THEATRE DU
PASSAGE

Le Théatre du Passage recherche un ou une

Stagiaire MPES - 52 semaines
ou

Apprenti-e employé-e de commerce CFC, 3 ans

Le Théatre du Passage est un acteur majeur de la scéne culturelle romande. Il accueille en moyenne une quarantaine
de spectacles par année, soit entre 100 et 200 représentations pluridisciplinaires (théatre, humour, danse, cirque,
musique) dans le cadre de sa saison. Il organise également un grand nombre de manifestations publiques ou privées
hors-saison.

Taches principales
e Assurer I'accueil des visiteur-ses au sein des bureaux, la réception du courrier, le standard téléphonique
o Assister le directeur administratif et financier dans certaines taches spécifiques
e Rédiger de la correspondance, assurer le suivi de dossiers divers

e Soutenir les autres services (ressources humaines, secrétariat technigue, production, comptabilité,
communication) par diverses tiches administratives et logistiques

Profil
e Facilité rédactionnelle et relationnelle
e Alaise avec les outils informatiques actuels (Word, Excel, Outlook)
e Dynamique, enthousiaste, aimant collaborer avec les autres et apprendre

e Autonome, soigneux-se, précis-e, polyvalent-e et fiable

Nous offrons
e Unenvironnement de travail dynamique, créatif et humain
e Une immersion au cosur du fonctionnement d'un théatre et du spectacle vivant
e Ladécouverte des différentes facettes administratives d'un lieu culturel

e Unaccompagnement et un encadrement favorisant I'apprentissage et I'autonomie



THEATRE DU
PASSAGE

Prérequis pour le stage

e (e poste est destiné aux éléves ayant réussi leurs examens de I'école de commerce du GPNE en juin 2026. 18
ans minimum & la prise de fonction du stage.

Prérequis pour ’apprentissage
e Avoir terminé la scolarité obligatoire

Entrée en fonction
hoiit 2026

Postulation

Dossier de candidature complet a faire parvenir jusqu’'au 2 mars inclus, exclusivement sous forme électronique et en
un seul document (PDF) & : rh@theatredupassage.ch

Renseignements

Pour tout renseignement, merci de vous adresser a olivier.blattler@ne.ch, directeur administratif et financier du
Théatre du Passage.
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